ARAAE

AGENCIA DE REGULACAO DOS SERVICOS PUBLICOS
DE SANEAMENTO BASICO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 13, DE 04 DE MAIO DE 2026

Dispde sobre a criagao, estruturagao e funcionamento do
Registro de Divida Ativa, sobre os procedimentos
administrativos para a inscrigdo, controle, cobranca e
cancelamento dos créditos inscritos em Divida Ativa da
Agéncia de Regulacdo dos Servicos Publicos de
Saneamento Basico — AMAE, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA AGENCIA DE REGULACAO DOS SERVIGOS PUBLICOS DE
SANEAMENTO BASICO - AMAE, no uso das atribuicdes legais que lhe confere a Lei
Complementar n® 130, de 03 de julho de 2018 e atualizagoes; e

Considerando a disposicao do art. 4°, inciso XL, da
Lei Complementar n® 130/2018, com redacao pela Lei
Complementar n°® 254/2022, que prevé a atribuicdo da
AMAE para cobrar seus créditos tributarios e nao
tributarios, inscrevendo-os no rol da divida ativa da
Agéncia, quando n&o pagos;

Considerando que o art. 25-A, da mesma lei,
determina que os créditos da AMAE decorrentes da
cobrancga da taxa de regulagao e fiscalizagao prevista no
inciso IX do art. 25, da mesma lei, e os créditos
decorrentes de valores nao tributarios constituidos em seu
favor, quando nao pagos nos prazos fixados para o
recolhimento, serao inscritos como divida ativa tributaria
ou nao tributaria da Agéncia, conforme o caso, para efeito
de cobranca judicial a ser promovida por sua assessoria
juridica, nos termos da Lei Federal n° 6.830, de 22 de
setembro de 1980;

Considerando a necessidade de instituir o Registro
de Divida Ativa da AMAE, com vistas a garantir a
regularidade formal e material dos créditos passiveis de
cobranga judicial, em conformidade com os preceitos da
Lei Federal n° 6.830/1980 (Lei de Execucao Fiscal) e, de
forma suplementar, com o Cddigo Tributério Nacional (Lei
n°® 5.172/1966) e o Codigo Tributario do Municipio de Rio
Verde-GO;

Considerando que a inscricdo em Divida Ativa é ato
administrativo vinculado e pressuposto essencial para a
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cobranga judicial dos créditos da Administragdo Publica;

Considerando a necessidade de disciplinar os
procedimentos administrativos para inscrigdo, controle,
atualizacdo e emisséo de Certiddes de Divida Ativa (CDA),
garantindo transparéncia, seguranca juridica e eficiéncia
administrativa;

Considerando que, dentre as atribuicbes da
Procuradoria Autarquica da AMAE, esta o exercicio das
funcdes necessarias a instrumentalizagcao da Divida Ativa
da AMAE judicial e extrajudicialmente;

Considerando a previsdao do art. 30, inc. IV do
Regimento Interno da AMAE (Resolucdo Normativa
01/2019), que estabelece a Instrugcdo Normativa como o
ato administrativo adequado para quando se tratar de
execucao de leis, decretos e regulamentos, com validade
para assuntos normativos, RESOLVE:

CAPITULO |
DO REGISTRO DA DiVIDA ATIVA

Art. 1. Fica instituido o Registro de Divida Ativa da Agéncia de Regulacao dos
Servigos Publicos de Saneamento Basico — AMAE, destinado a inscricdo, controle e
gestao dos créditos de natureza tributaria e nao tributaria constituidos em favor da AMAE.

Art. 2. Art. 2° O Registro de Divida Ativa tem por finalidade:
| — formalizar a constituicao definitiva dos créditos da AMAE, mediante inscrigao regular;
Il — possibilitar a cobran¢a administrativa e judicial dos valores devidos;
Il — assegurar o controle contabil e juridico dos créditos da AMAE;

IV — permitir a emissdo de Certiddes de Divida Ativa (CDA), nos termos da Lei Federal n°
6.830/1980;

V — manter atualizado o cadastro de devedores, garantindo a efetividade da arrecadacao e a
transparéncia fiscal.

Art. 3. Poderao ser inscritos em divida ativa os créditos:

| — tributarios, decorrentes de taxas instituidas pela AMAE, devidamente lancadas e nao
quitadas no prazo legal;
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Il — ndo tributarios, oriundos de multas administrativas, penalidades contratuais,
ressarcimentos, restituicbes e outros créditos de natureza publica reconhecidos em favor da
AMAE;

[l — reconhecidos por decisdo administrativa definitiva, apds esgotadas as instancias de
defesa ou decorrido o prazo para impugnacao.

Art. 4. Compete a Procuradoria Juridica da AMAE:

| — proceder a inscri¢cao dos créditos em divida ativa, com base em informagdes encaminhadas
pela unidade responsavel pela arrecadacao ou pela fiscalizagao;

Il — manter atualizado o Registro de Divida Ativa, fisico ou eletrénico;

[l — emitir as Certiddes de Divida Ativa (CDA), que constituirdo titulo executivo extrajudicial,
nos termos do art. 2°, § 5°, da Lei Federal n° 6.830/1980;

IV — promover, quando cabivel, o cancelamento, a retificagdo ou a substituicdo de inscri¢des;

V — encaminhar as CDAs para a cobranca judicial, mediante propositura da respectiva
execucao fiscal.

Art. 5. A inscricdo em divida ativa sera efetuada apds a constituicdo definitiva do
crédito e o decurso do prazo legal para pagamento.

§ 1°. Ainscricdo em Divida Ativa constitui ato administrativo vinculado e formal, que confere
ao crédito a presungao de certeza e liquidez, conforme o art. 204 do Cddigo Tributario
Nacional e o art. 2°, § 5°, da Lei n® 6.830/1980.

§ 2°. Os créditos inscritos integrarao o Livro de Registro de Divida Ativa da AMAE, em formato
fisico ou eletrdnico, sob responsabilidade da Procuradoria Juridica.

§ 3°. Cada inscri¢ao sera registrada sob niumero proprio e individualizado, em sistema definido
pela AMAE, com os seguintes elementos obrigatérios:

| — nome do devedor e, se for 0 caso, do corresponsavel;
Il — nimero do CPF ou CNPJ;

Il — domicilio ou residéncia do devedor;

IV — origem e natureza do crédito;

V — fundamento legal da divida;

VI — valor originario, juros, multa e atualizagdo monetaria;
VIl — nimero do processo administrativo de origem;

VIl — data da inscricao;
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IX — assinatura do Procurador responsavel pela inscrigao.

Art. 6. A CDA sera emitida pela Procuradoria Juridica e devera conter todos os
elementos previstos no art. 2°, § 5°, da Lei Federal n° 6.830/1980, com fé publica e presuncao
de certeza e liquidez.

§ 1°. A CDA constituira titulo executivo extrajudicial e servira de base para o ajuizamento da
Execucao Fiscal.

§ 2° A assinatura da CDA podera ser manual ou digital, desde que garantida a autenticidade
do documento e a identificacdo da autoridade emissora.

Art. 7. O Registro de Divida Ativa sera mantido de forma continua, atualizada e
informatizada, devendo a Procuradoria Juridica garantir sua integridade e rastreabilidade.

§ 1°. Cabera ao setor responsavel pela contabilidade da AMAE o controle e a conciliagao dos
valores inscritos, observando os principios da legalidade, transparéncia e eficiéncia
administrativa.

§ 2°. As inscrigbes poderao ser retificadas, canceladas ou substituidas, mediante decisao
fundamentada da Procuradoria Juridica, nos casos de erro material, pagamento, prescri¢cao
ou anulagao do crédito.

Art. 8. As informacgdes gerais sobre a Divida Ativa da AMAE poderao ser publicadas
periodicamente no sitio eletrénico oficial da Agéncia, observadas as normas de sigilo fiscal e
a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados — LGPD).

Art. 9. Fica autorizada a utilizagcado de sistema informatizado para o gerenciamento da
Divida Ativa, com suporte técnico da unidade administrativa competente.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE INSCRIGAO E COBRANGA DA DiVIDA ATIVA
Secéo |
DO FLUXO ADMINISTRATIVO DE INSCRICAO
Art. 10. O processo de inscricao em Divida Ativa obedecera as seguintes etapas:

| — Constituicdo do crédito pela unidade administrativa competente, mediante langamento ou
decisdo definitiva em processo administrativo;

Il — Encaminhamento do processo a Procuradoria Juridica, apés o decurso do prazo para
pagamento voluntario;

[l — Analise e conferéncia pela Procuradoria Juridica dos elementos formais e materiais do
crédito;
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IV — Lavratura do Termo de Inscricdo em Divida Ativa (TIDA);
V — Emissao da Certidao de Divida Ativa (CDA);
VI — Registro eletronico ou fisico no Livro da Divida Ativa;

VIl — Comunicagdo ao setor responsavel pela contabilidade acerca da inscricdo realizada,
para registro contabil.

Art. 11. O processo administrativo de origem devera conter:
| — identificacdo do devedor e corresponsaveis;
Il — descrigao detalhada da origem do crédito;
[Il — planilha atualizada de valores, com discriminag¢ao de principal, juros, multa e corregao;
IV — copia da notificacdo de langamento e da comprovacgéao de ciéncia do devedor;

V — despacho conclusivo solicitando a inscricdo em Divida Ativa.

Secao Il
DA ANALISE E INSCRIGAO
Art. 12. A Procuradoria Juridica verificara:
| —a competéncia legal da AMAE para exigir o crédito;
Il — a regularidade da constituicdo do crédito e o transito em julgado administrativo;
[l — a prescricdo ou decadéncia;
IV — a existéncia de parcelamento, compensacéo ou impugnacao pendente;
V — a corregéo da base de calculo e dos acréscimos legais.

Art. 13. Estando o crédito regular, a Procuradoria Juridica lavrara o Termo de Inscri¢ao
em Divida Ativa (TIDA) e, em seguida, emitira a Certiddao de Divida Ativa (CDA).

Art. 14. A inscricdo sera numerada sequencialmente, com identificagdo do exercicio
(exemplo: 0001/2025), e arquivada digitalmente no sistema utilizado pela AMAE.

Art. 15. Cada inscrigdo devera corresponder a um Unico devedor e a um Unico crédito,
ressalvadas as hipoteses de solidariedade, nas quais constardo todos os corresponsaveis no
mesmo registro.
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Secao lll
DA COBRANCA ADMINISTRATIVA

Art. 16. Apés a inscricdo, a Procuradoria Juridica podera promover cobranca
administrativa prévia, mediante notificacdo ao devedor, com prazo de até 15 (quinze) dias
para pagamento.

Art. 17. A cobranga administrativa podera incluir:
| — envio de notificacao fisica ou eletrdnica;
Il — parcelamento, nos termos da legislagéo aplicavel a AMAE;
[ll — protesto;

IV — inscricao em cadastros de inadimplentes, observada a Lei Geral de Protecdo de Dados
(Lei n°® 13.709/2018).

Art. 18. Nao havendo pagamento ou composicdo administrativa, o crédito sera
encaminhado para cobranca judicial, mediante propositura de Execucgao Fiscal, instruida com
a respectiva CDA.

Secgéao IV
DA COBRANCA JUDICIAL

Art. 19. A Procuradoria Juridica sera responsavel exclusiva pela propositura,
acompanhamento e controle das execucoes fiscais, devendo:

| — registrar o ajuizamento no sistema de controle da Divida Ativa;
Il — acompanhar as decisdes judiciais e medidas constritivas;
Il — solicitar, se necessario, apoio do setor responsavel pela contabilidade da AMAE.

Art. 20. O cancelamento ou suspensado judicial de execucéo fiscal devera ser
comunicado ao setor responsavel pela contabilidade para ajuste dos registros.

Secao V
DO CANCELAMENTO, RETIFICACAO E BAIXA

Art. 21. O cancelamento ou a retificacido de inscrigao sera autorizado apenas mediante
decisado fundamentada da Procuradoria Juridica, nos seguintes casos:

| — erro material ou duplicidade de inscrigao;
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Il — pagamento integral do débito;

Il — anulagdo administrativa ou judicial do crédito;
IV — prescrigdo reconhecida;

V — acordo homologado com extingdo do crédito.

Art. 22. O cancelamento ou a retificacdo sera formalizado por meio de Termo de
Cancelamento/Retificacao.

Art. 23. Apds o cancelamento, o processo sera remetido ao setor responsavel pela
contabilidade da AMAE, para baixa contabil e arquivamento.

CAPITULO Il
O CONTROLE E DA TRANSPARENCIA
Art. 24. A Procuradoria Juridica mantera sistema de controle informatizado contendo:
| — nimero da inscrigdo e da CDA;
Il — nome do devedor;
Il — valor atualizado;
IV — situacao (ativa, suspensa, cancelada, ajuizada);
V — movimentagbes processuais.

Art. 25. A Diretoria Administrativa e Financeira devera promover a conciliagdo mensal
dos valores da Divida Ativa com os registros contabeis da AMAE.

Art. 26. Poderdo ser divulgados, no portal eletrénico da AMAE, dados estatisticos
consolidados da Divida Ativa, preservando-se o sigilo fiscal e os dados pessoais, nos termos
da Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD).

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os formularios de Termo de Inscricdo, CDA e Termo de Cancelamento deverao
ser utilizados de forma padronizada, sendo admitida sua geragao automatizada por sistema
eletrénico oficial.
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Art. 28. Casos omissos serdo dirimidos pela Procuradoria Juridica, a luz da legislacao
vigente e das orientagdes do Tribunal de Contas dos Municipios de Goias (TCM-GO).

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Bruno Botelho Saleh
Presidente da Agéncia de Regulacao dos
Servicos Publicos de Saneamento Basico - AMAE
Decreto n° 040/2025
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